关于招聘2019—2020学年第一学期学生助理的公告
根据《湖南警察学院学生助理管理办法》（湘警院通〔2014〕15号）文件精神，为切实推进“实践育人”工作，不断提高我校学生“自我管理、自我教育、自我服务”能力，努力实现学校人才培养目标，现面向全校学生招聘2019-2020学年第一学期学生助理。具体事项如下：

一、招聘对象：
全体在校学生

二、招聘岗位：
学院各行政教辅部门、教学系部相应的行政、教研助理岗位。

三、聘任条件：
（一）政治素质过硬，道德品质优良；

（二）学习成绩良好；

（三）遵章守纪,服从管理；

（四）热爱学生助理工作，有较强的责任心；

（五）身心健康，适应工作；

（六）符合具体岗位的特殊要求。（具体见附件一）

 四、工作要求：
（一）协助教师干部开展教学、科研和管理等工作，自觉遵守工作纪律和规章制度；

（二）了解岗位要求，掌握业务技能，认真履行岗位职责，及时汇报工作情况和意见、建议；

（三）遵守工作中的保密、安全规定；

（四）其他学生助理应当履行的义务。

五、工作待遇：
（一）参加对应岗位的相关活动；　　

（二）获得相应学分和奖励；

（三）得到用人部门提供的工作所需的设施设备保障；

（四）对相关工作提出意见和建议；

（五）应当享受的其他权利。

六、招聘程序：

（一）续聘

在2018—2019学年第二学期已经被聘为学生助理的，可以10月15日前下载填写好《学生助理续聘登记表》（附件4）,并将签字审批的登记表交至大学生社会实践中心与创新创业指导中心（团委办公室301）。

联系人：李煜    15211696918    554175605@qq.com
（2） 新聘

1. 岗位需求设置。本学期需招聘学生助理的部门，请填写好《学生助理岗位设置需求表》（附件1，以下简称需求表，续聘的岗位无需再填写），并于10月15日前将《需求表》纸质档加盖公章交至团委301室（联系人：张译涵15111048477，短码6884），无需报送电子文档，原则上一位指导老师只能聘用一名学生助理。

2. 招聘。团委将根据各部门需求在10月15日-10月22日期间向学生公示招聘岗位，应聘学生填写好《应聘学生助理申请表》（附件2）交到大学生社会实践中心（团委办公室301）进行汇总登记。请有意向参加学生助理工作的同学备注区队和姓名加QQ群：700845235，后续工作通知将由大学生社会实践中心在群内发布。
3. 面试。本次学生助理面试由各招聘部门自行组织，面试时间为  10月15日-10月25日，大学生社会实践中心将组织应聘学生与招聘部门进行面试交接，请各部门于10月26日之前完成面试。需要调剂部门的学生助理，可以由各部门自行调剂，也可反馈至大学生社会实践中心集中安排调剂。

4. 聘任。面试通过的学生助理，填写好《学生助理聘任登记表》（附件3），于10月28日之前交到大学生社会实践中心进行登记。

附：学生助理主要工作流程

1. 发布公告（学院官网团委页面、校内OA、微信及QQ平台。）

2. 各部门教职工根据工作需求，提交需求表格。

3. 大学生社会实践中心向学院学生公布招聘岗位。

4. 应聘学生填写应聘学生助理申请表（附件二）并交至团委办公室301。注：一式两份。

5. 大学生社会实践中心分类汇总并告知学生相应面试老师联系方式，学生应自行联系老师进行面试。

6. 面试通过的同学填写学生助理聘任登记表（附件三）并签字，在规定时间交至团委办公室301。

7. 全部流程结束，开始工作。

共青团湖南警察学院委员会

二〇一九年十月八日
附件1：

学生助理岗位设置需求表

	部  门
	
	学  期
	

	岗位类别
	□行政助理      □教研助理

	工作内容
	

	需求人数
	

	岗位条件及

聘任期限
	

	指导老师
	姓  名
	职  称
	职  务
	联系方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	部门领导   意 见
	领导签字： 

                                       年    月   日

	学院职能

部门意见

（团委）
	部门盖章：

                                      年    月   日


附件2：

应聘学生助理申请表

	姓  名
	
	性  别
	
	籍  贯
	

	出生年月
	
	职  务
	
	学  号
	

	所在大队
	
	区  队
	
	专  业
	

	政治面貌
	
	民  族
	
	联系电话
	

	Email
	
	寝  室
	

	申请岗位
	
	是否服从调 配
	

	申请理由
	

	本人特长及所获证书
	

	每周可以工作的时间
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六
	周日

	
	
	
	
	
	
	
	

	在校表现
	

	指导员

推荐意见
	老师签名：

                         年      月     日

	大队团总支推荐意见
	负责人签名：

团总支盖章：

                        年      月     日


附件3：

学生助理聘任登记表

	姓  名
	
	性  别
	
	专  业
	

	政治面貌
	
	大队区队
	
	联系

方式
	

	助理

所在岗位
	
	学 号
	

	岗位类别
	□行政助理         □教研助理

	助理等级
	□初级       □中级       □高级

	考核等级
	

	学生本人

意 见
	

	指导老师

意 见
	指导老师签名：

                          年      月     日

	岗位所属部门领导意见

（团委）
	部门领导签名

                        年      月     日


注：请在岗位类别和岗位等级对应内容栏打“√”
附件4：

学生助理续聘登记表

	姓  名
	
	性  别
	
	专  业
	

	政治面貌
	
	大队区队
	
	联系

方式
	

	所在
助理岗位
	
	学 号
	

	岗位类别
	□行政助理          □教研助理

	助理等级
	□初级       □中级       □高级

	考核等级
	

	学生本人

意 见
	

	指导老师

意 见
	指导老师签名：

                          年      月     日

	岗位所属部门领导意见

（团委）
	部门领导签名：

                        年      月     日


注：请在岗位类别和岗位等级对应内容栏打“√”


